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Hilfsassistent:in Studienfachberatung
40%

Der Departementsstab BWL ist zustandig fiir die Beratung von BWL-Studierenden hinsicht-
lich studienbezogener Fragen und kiimmert sich um die interne und externe Kommunikation
des Departements BWL. Per 1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung ist eine Hilfsassistenzstelle
mit Schwerpunkt Studienfachberatung zu besetzen.

Aufgaben

+ Beantworten von Fragen der Studierenden

+ Bearbeiten von Gesuchen und Einstufungen

« Beratungsfunktion fiir Studierende in den Bereichen Studienplanung und
Auslandsemester

« Organisation und Durchfiihrung von Informationsveranstaltungen

Unterstlitzung bei projektbezogenen und administrativen Tatigkeiten

Anforderungen

+ Student/in mit Major oder grossem Minor BWL (vorzugsweise Bachelorstufe)
« Interesse am Bereich Studienfachberatung

« Anwendung der Reglemente und Studienpldne

+ Gute Selbstorganisation, zuverldssige und selbstandige Arbeitsweise

- Teamfdhigkeit

« Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse

« Stilsicheres Deutsch und gute Englischkenntnisse

Wir bieten

+ Interessantes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet
+ Junges, motiviertes Team

+ Entldhnung nach kantonalen Ansatzen

+ Gute Vereinbarkeit mit dem Studium

Fir weitere Auskiinfte steht lhnen die Leiterin des Departementsstabs BWL,
Chiara Steinmann gerne zur Verfligung.
Tel.: 031 684 80 25, E-Mail: chiara.steinmann@unibe.ch

Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV inkl. Foto, Zeugnisse, aktuelles Noten-
blatt) senden Sie bitte bis am 28. Februar 2025 an:
Chiara Steinmann, Departementsstab BWL, chiara.steinmann@unibe.ch

Departementsstab BWL 031 684 80 25 (direkt)
Chiara Steinmann chiara.steinmann@unibe.ch
Engehaldenstrasse 4 www.bwl.unibe.ch
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